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WEBGAZELLE'CMS 2.0 GUIDE UTILISATEUR ACTUALITE — version 1.0

1 Introduction

Pour dynamiser les sites web et engager I'assiduité des internautes, WebGazelle® CMS 2.0 permet
d'insérer un module d'actualité dans lesquels toutes sortes d'informations peuvent étre
communiquées.

Vous pourrez gérer leur date de publication et leur contenu: titre, texte, image et si vous le
souhaitez des liens vers le détail de I’actualité, vers une autre page de votre site, vers un site externe
ou proposer le téléchargement d’un fichier directement dans I'actualité.

2 Contacter votre support

Pour toutes demandes concernant WebGazelle” CMS 2.0, n’hésitez pas & contacter votre support :

SUPPORT ET ASSISTANCE COGNIX SYSTEMS
0810 810 815 (Prix d’un appel local) OU 02 99 27 75 92

Par mail a I'adresse support@cognix-systems.com
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WEBGAZELLE'CMS 2.0

3 Gérer ses actualités

Pour gérer les actualités de son site, il faut se connecter a l'interface d’administration de son site puis
se placer dans I'onglet "Actualité".

| @ cms l

3.1 Espace de gestion des actualités

Le gestionnaire est constitué de quatre parties :

1.

Gestion des dossiers d’actualités, qui permet d’ajouter et de supprimer des dossiers
(si présent sur votre site),

Boutons permettant d’ajouter, de supprimer une actualité, de la mettre a la une et de
la déplacer vers un autre dossier.

Liste toutes les actualités contenues dans le dossier sélectionné a gauche

Prévisualisation du contenu et options de I'actualité sélectionnée

2

11 Dossiers ) @ Ajouter | 4 Supprimer | ! AlaUne [ | Déplacer | Jbero1/2010

CTUALITE DE

5 )Dossier démo 1 - EMONSTRATION 1
(£ 5ous dossier démo 1 (] Actualité de démonstration 2. 12/01/10 10:45 | Publié >

< . D ' Actualité de démenstration 3 | 12/01/10 10:46 | Publi¢
[)Sous dossier démo 2
S Dossier déma 2 \ 1

bienvenue sur notre espace de
Hémonstration WebGazelle
CMS 2.0, Ici se trouve une
ctualité de démonstration
llustrant le fonctionnement du

e 4

[ Dossier démo 3

Derniére modification :
3 21/01/2010  08:16

Publication de I'article :
Permanent

Publication a la une "' :
Permanent

Publication Rss L :
Oui

Si vous possédez un site multilingue, pour gérer les actualités de chaque langue, il faut cliquer sur le
drapeau situé a coté du nom "Dossiers" : la liste des langues apparait, cliquez sur la langue que vous

souhaitez.

E% Dossiers ()]
|

Wersion FR

[

Version DE

Wersion EM

Version ES

I &

Wersion PL

Réf : WG2_Manuel-Actualités_100704.doc

GUIDE UTILISATEUR ACTUALITE — version 1.0

4/15



WEBGAZELLE'CMS 2.0 GUIDE UTILISATEUR ACTUALITE — version 1.0

3.2 Gérer ses dossiers

Vous avez la possibilité de répertorier vos actualités dans des dossiers. Ainsi sur la page regroupant
toutes les actualités sur votre site, vos actualités seront organisées de la méme fagcon, comme |'on

peut le voir :

Cossier démo 1
. Ici se trouve la description de ron dossier d'actualité, Les
) :"" daossiers  peuwent Etre  utilisés  pour  catégoriser  mes
actualités, Chagque dossier posséde son propre fil d'actualité
(flux...
» Zous dossier démo 1
» Sous dossier démo 2

Dossier démao 2
Ici se trouwve la description de mon dossier d'actualité. Les

47 dossiers  peuvent  Etre  uotilisés  pour  catégoriser  mes
V. actualités, Chague dossier posséde son propre fil d'actualité
(flusx. ..

3.2.1 Sélectionner un dossier

Pour sélectionner une page, il suffit de cliquer une fois sur son nom.

Une fois qu'elle est sélectionnée, le fond du nom du dossier dans I'arborescence se met en gris.

[ 1 Dossiers (@)

=) Dossier démo 1
:JSous dossier démo 1
sous dossier démo 2

;iJDossier démo 2

[“JDossier démo[i @) 1

3.2.2 Ajouter un dossier ou sous-dossier

Pour ajouter un dossier de premier niveau, il faut cliquer sur l'icone &) situé a coté du titre
"Dossiers".

Pour créer un sous-dossier, il faut sélectionner le dossier parent puis cliquer sur I'icone @ qui suis

son nom.
[ 1 Dossiers @

= Dossier démo 1 @ﬂ

jSous dossier démo 1
‘:J Sous dossier démo 2
Ll Dossier démo 2

“JDossier démo 3

Une fenétre s’ouvre :
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Edition du dossier "Nouveau dossier"

Généralités

Titre * : [Mouveau dossier

Deseription :

Adresse du flux RSS :
[ http://demo site.webaazelle net/default/feeds/actualite nouveau-

dossier.rss

‘Bj Enregistrer

Saisissez le nom du dossier puis une éventuelle description. Cliquez sur le bouton "Enregistrer" pour
valider sa création.

Nous avons bien le nouveau dossier qui s’est ajouté a la fin dans I'arborescence :

[ 1 Dossiers @
& Dossier démo 1

() sous dossier démo 1

) Sous dossier démo 2
:JJ Dossier démo 2
ﬁDossier démo 3

“IMon nouveal.hdossi( QN

3.2.3 Supprimer un dossier

Pour supprimer un dossier, il faut le sélectionner puis cliquer le deuxiéme icone Wi

[ 1 Dossiers (@)

&) Dossier démo 1
C}]Sous dossier démo 1
:J Sous dossier démo 2
£l Dossier démo 2
“Dossier démo 3 1

[*Mon nouveau dossier

Une fenétre s’ouvre alors pour que vous validiez la suppression. Une fois validée, votre dossier est
définitivement supprimé, aucun retour en arriere n’est possible.

@ Etes-vous siir de vouloir supprimer cette rubrique ?

D Retour @ valider

ATTENTION : supprimer un dossier revient a supprimer également toutes les sous-pages qui lui
sont attachées.
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3.2.4 Déplacer un dossier

Pour déplacer un dossier, il suffit de la sélectionner dans I'arborescence et de la glisser-déposer ou
nous voulons qu'il apparaisse.

Dans notre exemple, nous voulons déplacer le dossier "Dossier démo 2". Si I'on souhaite qu'il se
place aprés "Mon nouveau dossier", il faut déposer notre dossier en dessous du pictogramme et nom
"Mon nouveau dossier".

[ 1 Dossiers @)

= [*/Dossier démo 1
-/ Sous dossier démo 1
“-Sous dossier démo 2

“IMon nouveau dossier

Par contre, si I'on veut que la rubrique se place dans le dossier "Dossier démo 2", il faut le déposer
sur le nom du dossier "Mon nouveau dossier" : "Dossier démo 2" sera alors un sous-dossier de "Mon
nouveau dossier".

[ 1 Dossiers @)

= [#/Dossier démo 1
J Sous dossier démo 1

“-|Sous dossier démo 2

3.3 Créer une actualité

Pour créer une actualité, il faut sélectionner le dossier dans lequel nous voulons la créer puis cliquer
sur le bouton "Ajouter".

[1 Dossiers @ o
Il by

= | Dossier démo 1
| Sous dossier démo 1
| Sous dossier démo 2
IMon nouveau dossic @) ||

| Dossier démo 2

Une fenétre s’ouvre :
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| Actualité : Nouveau Document

7 Informations générales
— Ly
——  Reésumeé de l'actualité -1%’ Publication
Date : 27/01/2010] _— .
Titre * :  [Nouveau Document [ publication de Farticle
. Permanent
Description :
Du [26/01/2010] au [26/01/2010]
Publication & la Une 1
Permanent
Du [28/01/2010] au [28/01/2010
Rubrique : [Mon nouveau dossier [ Publication dans le flux RSS [
= Détail de I'actualité
Caontenu : | ~

Saisissez toutes les informations puis cliquez sur le bouton "Enregistrer".

3.3.1 Résumé de l'actualité

Le résumé de I'actualité est le contenu qui apparait dans I'encart d’actualité du site :

Actualité : Nouveau Document

7 Informations générales

—-— LT,
——  Reésumeé de l'actualité -1%’ Publication

Date zz/ovszond]

Titre * ¢ [Nouveau Document %) ]
. -

Description :

[ Publication de I'article
Permanent

Du [28/01/2010] au [28/01/2010]

Publication & la Une /31

3 Permanent
Du [28/01/2010] au [26/01/2010
Rubrigue : [Mon nouveau dossier v Publication dans le flux RSS [
= Détail de I'actualité
Contenu : | ~

‘ﬂ Enregistrer

Acuaites I

1 12/01/2010

ACTUALITE DE
2 DEMONSTRATION 3!

7

4

)
Bienvenue sur notre espace de
démonstration WebGazelle

CMS 2.0. Ici se trouve une...

m S'abonner aux flux RSS
. Voir toutes les actus

Saisissez la date, le titre et la description.
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Comme vous pouvez le voir en 4, vous avez aussi la possibilité d’ajouter une image qui est
automatiquement redimensionnée. Pour cela cliquez sur la vignette :

Résume de I'actualité

Date 27/01/2010
Titre * :  [Nouveau Document
Description :

Rubrique : [Mon nouveau dossier [«]

Cliquez sur le bouton "Parcourir".

Parcourir_

9 Retour @ valider

Il ne reste plus qu'a choisir le média a insérer a partir de son disque dur.
Une fois le média choisi, nous confirmons en cliquant sur le bouton "Valider".
Nous pouvons alors voir I'apercu de I'image que nous venons de charger.
—
= Résumé de I'actualité

Date : 27/01/2010

Titre * 1 |Actualité janvier 2010
Description :

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Morbi faucibus, metus vitae
sedales, velit velit temper enim,

Rubrigue : |Mcm nouveau dossier EI

Il est toujours possible de changer I'image en recliquant sur la vignette et en recommengant les
étapes décrites précédemment.

3.3.2 Détail de I'actualité

Vous avez la possibilité de détailler I'actualité, auquel cas un lien s’inscrira en dessous de la
description de I’actualité. En cliquant sur ce lien, vous accéderez a ce contenu.

)

R

Détail de l'actualiteé

Contenu : E i - |

Contenu libre
Fichier

Lien Externe
Page du site

e Contenu libre
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Si vous choisissez du contenu libre, un lien "En savoir +" s’ajoutera a la fin de I'actualité.

Actualités Vw

27/01/2010
ACTUALITE JANVIER 2010
—— .

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Morbi faucibus, metus vitae..

En cliquent sur ce lien, une page de contenu s’ouvrira dans le site.

.

Actualités

2710112010
ACTUALITE JANVIER 2010

= : A At : s
- ﬂ‘ enim, & adipiscing. ﬂ,’
)
» . . A
Lorem ipsum dolor sit amet VS

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Morbi faucibus, metus vitae ullamcorper consectetur  adipiscing  elit
sodales, velit velit tempor enim, a adipiscing odio diam at erat. Nam id Morbi faucibus, metus vitae.

» Pl consequat enim. Nam egestas iaculis lacus vitae aliquam. Curabitur nec En savoir +

purus et enim vehicula placerat ac viverra nunc. Pellentesque habitant
» Marseilla 0 morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
Integer a facilisis turpis. Sed a neque vehicula ipsum feugiat suscipit id vel s
mi. Donec pretium, enim sed consectetur semper, ipsum arcu vestibulum S'abonner aux flux RSS
turpis, et rhoncus dolor lectus a purus. Vivamus risus felis, interdum ac »\oir toutes les actiis.

estas.

Pour gérer ce contenu, vous devez donc choisir "Contenu libre" dans la liste puis cliquer sur le
bouton "Enregistrer pour gérer le contenu".

o Détail de 'actualité
N

Contenu : | Contenu libre x|

|Enregi5trer pour gérer le contenu |

Aprés quelques secondes, un nouvel onglet apparait :

l = Deétails de I'actualite l

Cliquez sur cet onglet ou sur le bouton "Gérer le contenu libre". Saisissez le contenu puis modifier, si
vous le souhaitez, sa mise en forme de la méme fagon que le bloc texte dans le CMS.
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Détails de I'actualité

©, Détails de actualité

| 7 Informations générales

-
_— Contenu libre

@2 S| B LU e|iziz] - = Q= <D

I

Lorem ipsum dolor sit amet

consectetur adipiscing elit. Morbi faucbus, metus vitas ullamcorper sadales, velit velit kempar enim, = adipiscng odio diam st erat, Nam
id consequat enim, Nam egestas isculis lacus vitse aliquam. Curabitur nec purus et enim vehiculs placerat ac viverrs nunc, Pellentesque
habitant maorbi tristigue senectus et netus st malesusds fames ac turpis egestas. Integer a facilisiz turpis. Sed a neque vehiculs ipsum
feugist suscipit id vel mi. Danec pretium, enim sed consectatur semper, ipsum arcu vestibulum turpis, et thancus delor lectus s purus.
Wivamus risus felis, interdum ac congue a, venenatis ut quam. Cras placerat orc et risus egestas tincidunt, Cum sodis natoque penatibus
et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus, Fusce sapien tellus, feugiat eleifend viverra quis, pharetra id augue,

Mauriz consequat sagittis nulls, Proin vitas ord velit, nec congue erst, Sed vestibulurm commeda nulls, ac tincidunt mauris hendrerit ac,
Praesent vehiculs mauris nec neque hendrerit id impardiet ipsum tempus, Suspandisse potenti. Sed =u carnmado adio. Sed bibendum
magna a enim tincidunt ut malesusds lorem malesuada, Morbi in enim in nunc lsarest porttitor quis =t lorem. Suspendisse vel purus
nulla, Quisque nan enim sem, vitae condimantum turpis,

[E3

Pour finir, cliquer sur "Enregistrer".

Attention : Si vous fermer ou cliquez sur I'onglet "Informations générales" sans avoir au préalable
cliqué sur "Enregistrer", le détail de 'actualité sera définitivement perdu.

e Fichier

Si vous choisissez un fichier, un lien "Télécharger le fichier" s’ajoutera a la fin de I'actualité.

Actualités Mg

27/01:2010
ACTUALITE JANVIER 2010
; ]

)

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adi

En cliquent sur ce lien, I'ouverture ou I'enregistrement du fichier vous est proposé.

Pour chaisir ce fichier, vous devez donc choisir "Fichier" dans la liste puis cliquer sur la fleche verte.

) Détail de I'actualité
-

Contenu : | Fichier [=]
Fichier : S aucun fichier

Cliquez sur le bouton "Parcourir".

Parcourir_

9 Retour @ valider

Réf : WG2_Manuel-Actualités_100704.doc 11/15



GUIDE UTILISATEUR ACTUALITE — version 1.0

WEBGAZELLE'CMS 2.0

Il ne reste plus qu'a choisir le média a insérer a partir de son disque dur.

Une fois le média choisi, nous confirmons en cliquant sur le bouton "Valider".

e [Ljen Externe

Si vous choisissez un lien externe, un lien "En savoir +" s’ajoutera a la fin de I'actualité.

Actualités /

27/01/2010
ACTUALITE JANVIER 2010
7

)
Lorem ipsum dolor sit amet,
onsectetur adipiscing elit
bi faucibus, metus vitae.

C

En cliquent sur ce lien, la cible s’ouvrira dans un nouvel onglet.

Pour définir ce lien, vous devez donc choisir "Lien Externe" dans la liste puis saisir 'adresse du site

externe.

= Détail de l'actualité
Contenu : | Lien Externe [+]
Lien externe ! [http://www.cognix-systems.com |

e Page du site

Si vous choisissez un fichier, un lien "En savoir +" s’ajoutera a la fin de I'actualité.

Actualités /

27/01/2010
ACTUALITE JANVIER 2010
7

)
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit
Morbi faucibus, metus vitae.

En cliquent sur ce lien, la page sélectionnée s’ouvrira dans le site.

Pour choisir la page qui s’ouvrira, vous devez choisir "Page du site" dans la liste puis sélectionner la

rubrique ou la sous-rubrique.
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= Détail de l'actualité
)
Contenu ¢ |Page du site
Page du site : § =

- Mini Boutique g
- Mot de passe récupérer
- - Univ Temps Libre

3.3.3 Publication

- Lettre infermation -
- Media Center

Pour définir les paramétres de publication, il faut cocher "Publication de I'article".

[0 TG
179" Publication

[{; Publication de I'article
@ Permanent
© pu[28/01/2010] au [28/01/2010]
Publication & la Une i3l

1

@ Permanent
@ pul28/01/2010] au [28/01/2010]
Publication dans le flux RSS |:-J

Choisissez ensuite si vous souhaitez une publication permanente ou limitée a une période donnée :

- dudétail de I'actualité

@ Permanent
© pu [01/01/2010] au [31/01/2010]

Ceci permet d’afficher I'actualité sur la page regroupant toutes les actualités (si présent sur votre

site) :

12f0172010
>

Actualité de démonstration 2

Bienvenue sur notre espace de démonstration webGazelle
CMS 2.0, Ici se ftrouve une actualitd de démonstration

! illustrant le fonctionnement du module actualité,

120172010
—

Actualité de démonstration 3

Bienvenue sur notre espace de dérmonstration WebGazelle
CMS 2.0, Ici se trouve une actualitd de démonstration

! illustrant le fonctionnerment du module actualité,

080172010
>

Actualité de démonstration 1

Bienvenue sur notre espace de dérmonstration WebGazelle
CMZ 2.0, Ici se trouve une actualitd de démonstration

1 illustrant le fonctionnement du module actualité,

- durésumé de I’actualité

Publication & la Une ;1

A\

) Permanent
@i pu [01/01/2010] au [31/01/2010]

Ceci permet d’afficher I’actualité dans I'encart d’actualité :
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27/01/2010
ACTUALITE JANVIER 2010
o |

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Morbi faucibus, metus vitae..

)

. . . 7 . .7 * . . 7
Si vous souhaitez ou non que I'actualité soit publiée dans le flux rss de votre site (si présent sur votre

site).
Publication dans le flux R5S |:|J

" Flux rss = format de description de données qui facilite la diffusion de fils d'informations de fagon

automatisée.

Il n'est alors pas nécessaire de consulter les sites pour étre informé de leurs nouveautés : il suffit
de s’inscrire au flux de chaque site puis de les consulter via votre navigateur Web, votre

messagerie (apres les avoir paramétrés) ou logiciel spécialisé.

3.4 Modifier une actualité

Pour modifier une actualité, il suffit de double-cliquer sur son nom, la fenétre d’édition de I'actualité
s’ouvre alors. Effectuez vos modifications puis cliquez sur "Enregistrer".

7 Informations générales

— 1.1}
=— Résumé de l'actualité -1%‘ Publication
Date:  [27/01/2010]
[ Publication de |'article

e - Actualité janvier 2010
ermanent
Description :
| = u [01701/2010] au [31/01/2010

p Publication & la Une {1
Morbi nen placerat orci. Morbi convallis E © Permanent
augue vel nibh ultrici |, Z @ pu[01/01/2010] au [31/01/2010
Rubrique : [Mon nouveau dossier = Publication dans le flux RSS [
=) Détail de I'actualité
Contenu : | Page du site
Page du site : [Contact

I{f Enregistrer

Vous pouvez aussi effectuer deux modifications rapides directement dans l'interface sans double-
cliquer sur I'actualité :

- Publier ou dépublier une actualité a la une

- Déplacer une actualité
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3.4.1 Publier ou dépublier une actualité a la une

Pour publier ou dépublier une ou plusieurs actualités a la une, c'est-a-dire de I'encart d’actualité, il
suffit de les sélectionner, cliquer sur le bouton "A la Une" puis "Publier" ou "Dépublier".

4 Ajouter | 3 Supprimer || Déplacer | --g|
! Publier
o Dépublr

3.4.2 Déplacer une actualité dans un autre dossier (si présent sur votre site)

) Actualité janvier 2010 /01710 23 Publié

Pour déplacer une ou plusieurs actualités, il suffit de les sélectionner puis de cliquer sur le bouton
"Déplacer".

& Ajouter | @& Supprimer 2t Ala Unel 5] Dépl@cerl [ )
[l | b
| |

Publié

Une fenétre s’ouvre :

Déplacer des actualités

Dossisr déma 2 P Enregistrer

Mon nouveau dossier

Sélectionner la rubrique dans lequel vous souhaitez que les actualités soient déplacées puis cliquez
sur "Enregistrer".

3.5 Supprimer une actualité

Pour supprimer une actualité, il suffit de la sélectionner et de cliquer sur le bouton "Supprimer".

@4 Ajouter | @3 Supprimer 4! AlaUne || Déplacer | Y

] g |

I:‘ 2 Actualité janvier 2010 27/01/10 23:42 |Publie

Actualité février 2010 28/01/10 01:38 |Non Publia

Une fenétre s’ouvre alors pour que vous validiez la suppression.

@ Etes-vous siir de vouloir supprimer cette actualité ?

D Retour @ valider

Attention : Une fois validée, votre actualité est définitivement supprimée, aucun retour en arriére
n’est possible.
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